Koulukuljetushakemuksen tekeminen Wilmassa
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Kirjaudu Vantaan Wilmaan https://wilma.edu.vantaa.fi
Valitse sinisesta ylapalkista Hakemukset ja paatokset -valilehti
(jos valilehti ei ole nakyvissa, saat sen nakyviin “kolmen pisteen alta”
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3. Valitse sivun oikeasta laidasta kohta Tee uusi hakemus
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4. Valitse Perusopetus: Koulukuljetushakemus
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Taydenna hakemus
HUOM! Jos hakemukseen halutaan lisata liitteitd Wilman kautta, tallenna ensin hakemus.
Saat tallennetusta hakemuksesta kuittauksen

o

Tallennusilmoitus X

0 Hakemuksesi on nyt vastaanotettu.
HUOM! Muista liittda mahdolliset liitteet
ocikeassa ylareunassa nakyvan painikkeen
kautta.

Voit muuttaa hakemustasi niin kauan,
kunnes se on otettu kasittelyyn.

Uuden hakemuksen voit tehda vasta sitten,
kun edelliseen hakemukseen on tehty
paatos.

Jos hakemuksesi on jo kasittelyss3a, ja haluat
tehda hakemukseen muutoksia, ota yhteytta
osoitteeseen koulukuljetus@vantaa.fi.

Paatos postitetaan kotiin, kun hakemus on

kasitelty.
Voit sulkea taman ikkunan klikkaamalla OK.
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7. Sulje kuittausikkuna painamalla OK.

Nyt voit lisata liitteen sivun ylareunassa nakyvan Liitteet -linkin kautta:

é Liitteet @ Tulostettava versio

Lis33 uusi

8. Valitse Lisda uusi
9. Klikkaa Valitse tiedosto -painiketta ja liita tiedosto paikasta, johon olet sen etukateen
tallentanut.
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10. Onnistuneesti lisatty liite nakyy Lisatyt liitteet -otsikon alla.
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11. Jos haluat poistaa liitteen, voit tehda sen oikealla nakyvan punaisen -merkin kautta.

12.  kynin kuvasta padset muokkaamaan lisaamaasi liitetta.

Hakemuksen muokkaaminen

1. Voit muokata tekemadasi hakemusta niin kauan, kun sita ei ole otettu kasittelyyn.
2. Menesinisesta yldapalkista Hakemukset ja paatokset -vililehdelle
3. Naet tekemasi hakemuksen sinisena linkkind. Avaa hakemus linkista.

4. Sinulle avautuu tekemasi hakemus. Paaset muokkaamaan hakemusta sivun ylalaidassa
nakyvan Lomakkeet -linkin kautta

Lomakkeet é Liitteet (1)

Eh Lomakkeed ﬁ Liitteet (1)
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5. Tee haluamasi muutokset ja tallenna. Muutokset tallennettuasi saat saman kuittauksen kuin
alkuperaiseenkin hakemukseen.

Tallennusilmoitus X

0 Hakemuksesi on nyt vastaanotettu.
HUOM! Muista liitt3d mahdolliset liitteet
oikeassa ylareunassa nakyvan painikkeen
kautta.

Voit muuttaa hakemustasi niin kauan,
kunnes se on otettu kasittelyyn.

Uuden hakemuksen voit tehda vasta sitten,
kun edelliseen hakemukseen on tehty
paatos.

Jos hakemuksesi on jo kasittelyssa, ja haluat
tehda hakemukseen muutoksia, ota yhteytta
osoitteeseen koulukuljetus@vantaa.fi.

Paatos postitetaan kotiin, kun hakemus on

kasitelty.
Voit sulkea taman ikkunan klikkaamalla OK.

6. Kun hakemus on otettu kasittelyyn, et padse endd muokkaamaan sita. Naet kuitenkin
tekemasi hakemuksen, mutta sivun yldlaidassa ei ole endad Lomakkeet -painiketta.



