Registering for entering the number of visitors

The instructions below are intended for new Timmi users who are entering the actual
number of participants for reservations. The person entering the number of visitors cannot
submit applications or cancel reservations.

If you already have a Timmi username and password, you can use them for entering the
number of visitors.

Choose: “Uusi kayttaja? Kavijamaarien syottaja? Rekisterdidy Timmiin” (New user? Entering
visitors? Register in Timmi).

Tilavarausjdrjestelmé Timmi

v Uusi keytja? Kavilamadrien systtaja? Rekisterdidy Timmiin

Timmi on tilavarausjarjestelma, jonka kautta voit hakea tiloja tai resursseja. Voit tehda
hakemuksen yksityishenkilénd silloin kun olet henkildkohtaisesti varaajana ja maksajana.
Voit tehdé hakemuksen myds yrityksen, yhdistyksen tai yhteisdn edustajana. Voit laajen-
toa kayttdoikeuksiasi usearmman organisaation edustaojaksi, ja tehda tilahakemuksia niille
kaikille samalla kifjautumiskerralla.

Scroll down the page and choose: “Rekisterdityminen Timmin kayttadjaksi tai kdvijamaarien
syottajaksi” (Registration as a Timmi user or for entering the number of visitors).

Voit rekisterdity& Timmiin joko kéyttdjand tai kavijdmaarien sydttajand. Kayttgjana
voit tehda hakemuksia, perua varauksia ja syottaa varauksiin toteutuneita kavija-
maaria.

Kavijamadrien syottajana voit aincastaan lisata kaytettyyn varaukseen toteutuneet
kavijamaarat.

Timmikayttdja

Rekisterdidy yksityishenkilénd silloin, kun haet tilaa ormaan tarkoitukseesi ja toimit it-
se maksajana.

Rekisterdityessasi organisaation edustajana, tarkista onko yhdistys, yritys tai yhteisé
ennestdan Timmi-jéarjestelmassda. Jos asiakkuutta el I6ytynyt, luo se uutena. Tayta
hakemukseen organisaation Y- tunnus.

Rekisterbityessasi kaupungin edustajana (Vantaan kaupunki/organisaation nimi),
jata Y-tunnus tayttamattd.

Jos toimit isannéitsijatoimiston edustajana, tee rekisterditymishakemus isannaitsi-
jatoimiston puclesta asicintiin. Voit tehdd isannditsijén edustajona tilahakemuksia

useille eri taloyhtidille. Tayta taloyhtién nimi ja mahdollinen verkkolaskuosoite vasta
tehdessasi tilahakemuksen.

Voit kayttaa oman kotiosoitteesi sijoan organisaation osoitetta, jos rekisteroidyt sen
edustajana. Tayta rekisterditymishakemukseen verkkelaskuosoite ja valittGjdope-
raattori, tai (c/o) laskutusosoite. Emme laheta laskuja sahkopostitse.

Rekisterityessasi Timmin kayttajaksi hyvaksyt yhteystietojesi kayttamisen tiedottei-
den ja padtosten lahettamiseen sahkopostitse. Emme IGheta mainoksia.

Saat hyvaksytysta rekisterditymishakemuksesta ilmoituksen sGhkopostiisi.

Kavijamadrien syéttdja
Rekisteroidy kavijamadrien syottajana silloin, kun cincastaan syotat edustamasi or-

ganisaation varauksiin toteutuneita kavijamadria. Kavijamadrien syottaja ei voi
tehda hakemuksia eikd perua varauksia.

Tutustu kayttdehtoihin ennen rekistergitymista.
Video-ohje rekistersitymishakemuksen tekoon &

Henkildtietojen kasittely [



Choose: “Sign up or sign in with Suomi.fi identification”.

Selaa kirjautumatta sisdan

Voit selata tiloja ja tuotteita kirjautumatta sis&&n. Tilojen hakeminen tai varaaminen

edellyttda kirjautumista jarjestelmaan.
\ Rekisterdidy tai kirjaudu sisdan Suomi.fi-tunnuksella

O Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksellasi ja salasanallasi
Voit kirjautua sisdin kayttjatunnuksellasi ja salasanallasi, kun olet ensin
rekisterditynyt jarjestelm&an Suomifi-tunnuksella, Jarjestelma opastaa sinua
kirjautumaan sisddn Suomifi-tunnuksellasi ajoittain (14 paivai).

O Kirjastokortti

Kjrjastuhupnlgita%_a ‘tuotteita voi varata ilman kirjautumista. Sinun tulee kuitenkin
kirjautua sisaan kirjastokortilla ja PIN-koodilla.

N sy
Bl ==

Jarjestelmd tukee Chrome-, Firefox- ja Edge-selaimia.

Select the method of identification:

E e-ldentification

Tunnistat itsesi palveluun

Vantaan kaupungin Timmi-jéarjestelma

Valitse tunnistusmenetelma

0 @ @ OoP Nordea

Certificate card Mobile certificate OP Bank Group Nordea

PR Bank ALANDSBANKEN g PANKKI Aktia

Danske Bank Alandsbanken S-pankki Aktia

POPPankkf  @sasstopanki  OmMadp  hightrustid

POP Pankki Saastopankki Oma Saéstopankki Hightrust.id

You are logging in to the service, click the “Continue to service” button.

You are identifying yourself to the service

City of Vantaa Timmi system

@ Make sure that you use the service in a secure manner
After you have finished using the service, log out from the service itself, and close the browser.

The following details are transmitted when you submit your identification:

Perscnal identity code:
Last name:

First names:

Municipality of residence:
Postal address:

e-mail address

Continue to service Cancel
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Select the option: “Registration on behalf for entering the number of visitors”.

O Registration on behalf for making facility bookings
If you want to make bockings or submit applications on behalf of an organisation,
chioose "Regjstering to act on behalf of an organisation”. With this chaice, you can
enter the information of the organisation you are representing, a possible payer,
and the contact persons of these two. After this, your registration application will

proceed to processing. Once your application is processed, you will receive an
email confirmation.

Registration on behalf for entering the number of
visitors

Click: “Select”.

l Registering to act on behalf of an organization: My information

Fill out all fields marked with an asterisk (*). If you have not registered as a user before,
please create a password.

Booking Calendar My Information My Items -+

1. Registering to act on behalf of an organisation: My information

Based on the information, you get a personal account for using the system and entering the number of
visitors. You get to select the club or another entity you represent in the next step. Show long. info text

Last Name * First Names * ]
Social security number * Street Address * ]
Postal Code * City/Town * ]
Email Address * Telephone *

| have read the terms of service (opens new window) and | accept them and confirm that my information can be
saved to the system *

Read the system’s terms of service, accept them and confirm that your information can be
saved in the system. When you have read and accepted the terms of service, click the
[Jatka] (Continue) button.

l Registering to act on behalf of an organization: Choose the
organization you are representing

Write the name or the start of the name of the organization you represent in the search
field and click [Search].

2. Registering to act on behalf of an organisation: Choose the organisation
you are representing

Show long_info text

The name or a part of the name of the

organisation | am representing _-’ Search
[kunnonurn | )




Choose the correct organization from the search results by clicking “Select”.

Search results 1 pcs

Kunnon Urheiluseura ry

Business ID ! i 6222108-7

l Registering to act on behalf of an organization: Summary
Check the information carefully. Verify the correct information.

3. Registering to act on behalf of an organisation: Summary
You will receive a confirmation link by email when your registration application has been approved. By clicking the link,

you can activate your credentials and access the system to start entering the number of visitors on the My e-Services
page. Show long info text

Check the information you have entered

. e .
My information

Name: Social security Address: Telephone:
number:

Email Address:

The organisation | am representing

Name: Business ID : Municipality of Telephone:
Kunnon Urheiluseura ry 6222108-7 Residence:

Vantaa
Email Address:

— - e

You will receive a notification about the submission of the registration application. You can
now close the browser.

When the application has been approved, you will receive a message to your email.

See also the instructions for entering the number of visitors.



https://www.vantaa.fi/sites/default/files/document/Ohje%20k%C3%A4vij%C3%A4m%C3%A4%C3%A4rien%20sy%C3%B6tt%C3%A4miseen%20Timmiss%C3%A4.pdf

